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Mutemet Biirosu Toplam Sayfa Bir()
Sinav Ucretleri
S’:‘l: Faaliyet is Akisi Sorumlular Sﬁzr/ec;l;);::ilngl;" Dokiiman / Kayit / Mevzuat
Yiiksekokul Mudirlagi
1 {{er Yarlyllm sonunda final sinavlari i¢in KBS :{(Ell::llzgtii giif:::r ; ?\(Al:ll::z:{;kul Sekreterligi KBS
tizerinden yaptlir. Mutemet Strateji Gelitirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Midirlagi
Akademik Personelden sinava giren 6grenci sayisini Yl:lksekokul Muduru. Yitksekokul Sekreterligi
2 |.. L . Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
ogrenmek i¢in sinav formu hazirlatilarak imzalatilir. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Miidii
3 KBS sistemden 6grenci sayilar girilerek hesaplama :{(Ell::llzgtii giif:::r ; ?\(Al:ll::z:{;kul Sekreterligi KBS
yapilir. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Miidiirligii
Yiiksekokul Mudiirii Yiiksekokul Sekreterligi
4 |Bordrodan yapilan islemler kontrol edilir. Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Mudirlagi
Yiiksekokul Miidiirii Yiiksekokul Sekreterligi
5 |Odeme Emri olusturulur. Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Miidiirltigii
6 KBS Si‘st'eminden Gergeklestirme gorevlisine zztzztztﬁ: lgi'i‘((rl::;i ?\(Al:ll:::(eotkul Sekreterligi KBS
gonderilir. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Mudirlagi
Gergeklestirme Gorevlisi onaylayip Harcama Yl}kSEkOku' Mﬁdﬁr{i‘ Yiiksckokul Sekreterligi
7 Kilisine Génderir. Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Yetki ' Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Miidiirltigii
Yiiksekokul Mudiirii Yiiksekokul Sekreterligi
8 |Harcama Yetkilisi onaylayip Muhasebeye Gonderir. |Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Midiirligi
KBS sisteminden Personel Bordro Dokiimleri, Banka Y?ksekokul MuduruA Yiiksekokul Sekreterligi
9 |77 A Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
listesi ¢iktilarmin 2 niisha olarak alinir. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.hig1
Yiiksekokul Miidii
KBS sistemi iizerinden Odeme emrinin 2 niisha T{:t:gtgtﬁ: lgilll::::;i ?\(Al:ll;;:(;kul Sekreterligi KBS
giktist alinir. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.lig1
Yiiksekokul Midiirligi
Belgelerin birer niishasinin Marmaris Turizm Meslek | Yiiksekokul Miidiirii Yiiksekokul Sekreterligi
11 |Yiksekokulunda kalmasi kaydiyla, digeri SDB Yiiksekokul Sekreteri Mutemet KBS
gonderilmek tizere dosya olarak hazirlanir. Mutemet Strateji Gelistirme Dai.
Bsk.hig1
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Evrim OZTURK Sehnaz GUVEN

Veri Hazirlama ve Kontrol isl

etmeni

Yiiksekokul Sekreteri




